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1. ALCANCE.

Herramienta de gestion para almacenar el histdrico de las diferentes fotografias de las cuales el
Canal tiene los derechos de uso de esas imagenes
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Autenticacion | FOTOTECA
uario j 3

Contrasefia ]

Entrar =

La plataforma la cual se encuentra en el link https://alpha.corp.telemedellin.tv/fototeca. Es una
herramienta implementada por la Direccién de Planeacién, para la Direccién de Relaciones
Corporativas, y todas aquellas areas, que tenga cuente con fotografias inherentes al Canal y la
realizacion o participacién en actividades

Este manual es un documento base para conocer de forma clara cdmo se pueden almacenar y
consultar las diferentes fotografias que Telemedellin considere importante almacenar y que
cuente con sus respectivas autorizaciones para ser usadas. Navegadores recomendados para su
uso: Mozilla Firefox o Google Chrome.

2. OBIJETIVOS DE LA PLATAFORMA

e Registrar las diferentes fotografias concernientes con Telemedellin, con una meta data
amplia y clara
e Consultar las diferentes fotografias almacenadas en la plataforma fototeca
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3. ROLES DE USUARIOS

La plataforma, esta habilitada para los usuarios de Telemedellin que, entre sus funciones por esta
el archivo y toma de imagenes, y contar con los mantenimientos necesarios y requeridos para la
conservacion del bien.

Rol Descripcién

Es la persona que administra la plataforma, y podra crear usuarios, hacer la
parametrizacién de la misma, adicionalmente ingresar fotos, modificar su
informacidén y eliminarlas si es necesario.

Es la persona que su funcidén es abastecer la plataforma con las fotografias,
ingresarlas, modificar su informacién y eliminarlas si es necesario.

Son aquellas personas, que solo tendrdn la opcién dentro de la plataforma
para visualizar las fotografias alli cargadas.

Super
administrador

Administrador

Consulta

A continuacién, se presenta el flujograma del proceso dentro de la plataforma.

4. FLUJOGRAMA PLATAFORMA.

MODIFICACION DE

CREACION INGRESO DE METADATOS >
INFROMACION, CONSULTA

INICIO DE ASOCIADOS A LA IMAGEN
USUARIOS Y SU RESPCTIVA CARGA

Y ELIMINACION DE
IMAGENES

5. INGRESO A LA PLATAFORMA.

En la siguiente direccion puede entrar a la plataforma de Gestién Humana:
https://alpha.corp.telemedellin.tv/fototeca. El ingreso de los usuarios se hace de la siguiente

" |TeleMEDELLIN
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Autenticacion | FOTOTECA
Usuario j §

Contrasefia =1

Entrar = 4
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Se ingresa con el nombre del usuario y contrasefia asignado por el drea de Tecnologia e
Innovacién al Directorio Activo.

Nota: Este usuario debe estar creado inicialmente en la plataforma por el Administrador del
sistema, para poder ingresar con estos datos.

Al ingresar la pantalla inicial sera en general para los tres roles la siguiente:

Fotote = . jose jaramillo &

Buscar... Todo ~ Q

6. PARAMETRIZACION SISTEMA.

Estas funciones de Parametrizacidn del Sistema, estan solamente habilitada para el rol de Super

Administrador, estas se pueden visualizar en el botdn superior derecho n, gue son las
configuraciones generales de la plataforma, las cuales son:

CONFIGURACIONES OBSERVACION

Campo habilitado para crear, modificar o eliminar los diferentes
usuarios de la plataforma.

fireas Campo habilitado para crear, modificar o eliminar las diferentes

Administracion de areas

areas de Telemedellin.

Cargos Campo habilitado para crear, modificar o eliminar los diferentes
Y | cargos que se les asignan a los usuarios de la plataforma.
Campo habilitado para crear, modificar o eliminar las diferentes
extensiones de imagenes habilitados para el cargue de
fotografias en la plataforma.

Tipo imagen
Administracion de tipos

Campo habilitado para crear y modificar los datos basicos de la
entidad.




E Clasific

Administracion

Campo habilitado para crear, modificar o eliminar las diferentes
clasificaciones que se le pueden asignar a los usuarios de la
plataforma.

Excluir palabras

Administracion

on de autores

Campo habilitado para crear, modificar o eliminar las diferentes
palabras que se desean ser excluidas al momento de hacer las
diferentes busquedas de las fotografias dentro de la plataforma.
Campo habilitado para crear, modificar o eliminar los diferentes
autores de las fotografias que son cargadas.

A continuacién, se muestra mas a profundidad cada uno de estos elementos de la configuracion

inicial de la plataforma

6.1. Usuarios

Es donde se configura los diferentes usuarios que va a interactuar con la plataforma, los cuales
cuenta con los siguientes botones:

Usuarios o Configuraciones Generales - 48 Usuarios
Mostrar 10 v registros Bl (K] Buscar
Primer Segundo Primer Segundo

Usuario Nombre Nombre Apellido Apellido Correo Electrénico Rol Cargo Area Acciones

administrador administrador del sistema carlos.duque@telemedellin.tv Administrador Analista Relaciones &=l
corporativas

alejandra.rivera  Alejandra Rivera alejandra rivera@telemedellin tv  Administrador Disefiador Contenidos y &=l
distribucion

andres.cano Andrés Cano andres.cano@telemedellin.tv Usuario Realizador Contenidos y &=

il diceribiide

Botdn adicionar usuario

Este es el botdn que se requiere para adicionar los usuarios que se
requieran para la interaccién de la plataforma.

Refrescar

Al darle clic a este botén, hace un refresco a la lista de usuarios
después de creados o modificados.

Nota: Estos botones aplican para todas las secciones de la parametrizacion: Usuarios, dreas, cargos, tipo de imagen,
entidad, clasificaciones, excluir palabras y autores.

A continuacidn, se presentan los diferentes pasos que se requieren para crear los usuarios
elementos complementarios a estos.




Agregar usuario.

Al darle Clic a al botdn Adicionar usuario u se despliega la siguiente ventana, para
diligenciar un formulario con los siguientes datos:

Nota: Los datos marcados con (*), son de cardcter obligatorio para diligenciar.

&+ Crear usuario

* Usuario

* Primer nombre

Segundo nombre

* Primer apellido

Segundo apellido

* Correo electronico

“Rol == Seleccione Rol **
* Cargo == Seleccione Cargo ***
* Area *=* Seleccione Area ***
Foto usuario -t ot

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Demensiones recomendadas: 215 x 215

=323

Se explican los siguientes campos a tener en cuenta:

Usuario: Se crea el usuario de la persona que interactuara con la plataforma. El nombre del
usuario en todo en minuscula, inicial del nombre y el apellido completo: Ejemplo Nombre Harvey
Tangarife, Usuario harvey.tangarife

Rol: Seleccionar entre los tres roles habilitados Super Administrador, Administrador y Usuario

Foto Usuario: El archivo debe ser en JPG, y contar con méximo de las siguientes dimensiones
recomendadas: 215 x 215.

Los demas campos son de facil diligenciamiento. Luego de diligenciar y verificar la informacién
de estos campos, debe darle clic en el botdn Aceptar. Si da clic, en limpiar, borra la informacién
sin cerrar la ventana, y si le da clic en el botdn cerrar, cierra la ventana y la informacién no queda
guardada.

Al crear el funcionario aparecen los siguientes botones al lado izquierdo de la pantalla en la
columna acciones, que es para adicionar informacién relacionada con el funcionario, los cuales
se describen a continuacion.




Acciones

Boton

Funciones

Editar usuario &s

Habilita la informacion creada del usuario para ser modificada en los
campos que sean requeridos

Eliminar usuario

Elimina el usuario creado en esta plataforma.

Adicionalmente en esta seccién de usuario se presentan los siguientes botones que se explican a

continuacion

BOTONES

OBSERVACIONES

Exportar a excel

Fil

Exporta el listado de la pantalla que se esta visualizando de la
parametrizacién a un archivo XLS.

Exportar a CSV
Eil

Exporta el listado de la pantalla que se esta visualizando de la
parametrizacién a un archivo CSV.

Exportar a PDF

B

Exporta el listado de la pantalla que se esta visualizando de la
parametrizacién a un archivo PDF.

Buscar

Buscar:

Campo para digitar alguna informacion que serd buscada en el
listado de la pantalla de parametrizacidn que se estd visitando.

Nota: Estos botones aplican para todas las secciones de la parametrizacion: Usuarios, dreas, cargos, tipo de imagen,
entidad, clasificaciones, excluir palabras ya autores.
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6.2. Areas

Estas son para las diferentes crear las Areas de Telemedellin, las cuales, estan relacionadas con
los diferentes usuarios del Canal.

E rea sl 8 Configuraciones Generales - I Areas
=)
Mostrar| 25 W registros Buscar:
Area |: Modificacion Creacion Acciones
Administrativa y Financiera 2021-12-27 11:53 [ rtejada 2018-11-0909:25 [ victor £=
Agencia TM 2021-12-27 11:54 [ rtejada F-
Contenidos y Distribucidn 2021-12-37 11:52 [ rtejada 2017-11-02 15:36 [ dareiza F=-
Control Interno 2021-12-27 11:54 [ rtejada £=
Gerencia 2013-05-02 14:47 [ dflorez =
Gestidn Humana 2018-05-26 16:18 [ victor F=-
Flaneacidn 2017-03-1108:29 [ rtejada F=-
Produccitn i 2018-03-03 14:35 [ rtejada =
Relaciones Corporativas / 2021-12-27 11:54 [ rtejada -
Secretaria general 2021-12-14 16:33 | ;-
Tecnologia e Innovacién 2021-12-37 11:53 [ rtejada 2018-04-30 10:54 [ dflorez #F=
Mostrando registros del 1 al 11 de un total de 11 registros Primero | Anterior Siguiente Ultimo

Para adicionar una Area se debe seguir con los siguientes pasos.

¢ Darle Clic al botdn agregar n y presenta la siguiente informacidn a diligenciar.

=+ Crear area

*Nombre ngrese nombre

e Ingresar una Area, y darle clic en aceptar , para crearlo. Si se da clic en Limpiar
m , la informacién se borra y debe digitarse nuevamente.
»
Nota: Para eliminar o modificar en las Areas creadas en la lista, debe darle clic, a los

botones correspondientes a cada motivo, que se encuentran ubicados en la parte derecha de la
pantalla, en la columna acciones.
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6.3. Cargos

Telemedellin tiene diferentes Cargos, los cuales son creados en esta seccion para ser asignados
a los diferentes usuarios que interactuaron con la plataforma.

CargOS ©f Configuraciones Generales - ™= Cargos
Mostrar | 10 ~  registros ‘ i H ] ‘ ‘ | Buscar:

Cargo 1i Modificacion Creacion Acciones

Analista 2017-09-11 08:25/ 2017-09-11 08:25 / rejada #=

Auxiliar 2017-09-11 08:25/ 2017-09-11 08:25 / rtejada #=

Comunicadora 2018-10-24 09:21/ 2018-10-24 09:21/ victor #=-

Para adicionar un Cargo se debe seguir con los siguientes pasos.

e Darle Clic al botén agregar ﬂ, y presenta la siguiente informacion a diligenciar.

=+ Crear cargo

*Nombre ngrese nombre

¢ Ingresar la denominacidn del Cargo, , y darle clic en aceptar , para crearlo. Si se

da clic en Limpiar , lainformacién se borra y debe digitarse nuevamente.

»
Nota: Para eliminar o modificar ? los Cargos creados en la lista, debe darle clic, a los

botones correspondientes a cada motivo, que se encuentra ubicados en la parte derecha de Ia
pantalla, en la columna acciones.
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6.4. Tipo de imagenes

La seccion de tipo de imdgenes, hace referencia a las extensiones de archivos de imagenes que
estan permitidos para ser cargados a la plataforma

TIpO de imagen es ot Configuraciones Generales > 7= Tipos
+ |

Mostrar 10 v registros | ] H B || | Buscar

Tipo 1:  Modificacién Creacién Acciones

image/jpeg 2017-09-11 08:34 / 2017-09-11 08:34 / rtejada £

image/png 2017-09-11 08:347 2017-09-11 08:34 / rtejada &=

Para adicionar un tipo de imdgenes se debe seguir con los siguientes pasos.

e Darle Clic al botén agregar , y presenta la siguiente informacion a diligenciar.

4+ Crear mime

*Nombre ngrese nombre

e Ingresar la extension del tipo de imagen de la siguiente manera: imagen/ext (ejemplo —
image/jpeg) , y luego darle clic en aceptar -, para crearlo. Si se da clic en Limpiar
m , la informacidn se borra y debe digitarse nuevamente.

N
Nota: Para eliminar o modificar los tipo de imdgenes creados en la lista, debe darle clic,

a los botones correspondientes a cada motivo, que se encuentra ubicados en la parte derecha de
la pantalla, en la columna acciones.

11
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Es el campo que se tiene establecido para configurar la informacidn de la entidad Telemedellin.
Alli se diligencia la siguiente informacion:

Entidad
* Entidad
* Prefijo
* Ciudad
* Departamento
* Titulo
* Biglas
* Teléfano
* Fax
* Correo electrénico
* Codigo pestal

* Herario de atencidn

* Direccion

Logo entidad

El Poklado cra3 43 F # 18-60, sector Vi

El Poklado cra 43 F # 18-60, sector Vi

3 Carlota

3 Carlota

Seleccionar archive |Minguno archivo sslec.
Demensones recomendadas: 1002 x 506

6.6. Cl

La seccion de clasificaciones, hace a el nombre con que se clasificaran las diferentes imagenes

asificaciones

gue seran cargadas a la plataforma

Clasificaciones

+] o

IMostrar 10 ~ | registros

Clasificacion
Pantallazos
Piezas grificas

Propiaz

Terceros

1i Créditos
No
Mo
Mo

Si

(ee][e

Modificacion

2017-09-14 14:39/
2017-09-14 14:39/
2017-09-14 14:39/

2017-09-11 10:21/

Creacion

2017-09-14 14:38 [ victor
2017-09-14 14:39 / victor
2017-09-14 14:39 / victor

2017-09-11 10:21 / rtejada

% Configuraciones Generales

Buscar:

Acciones
&=

&=

% Clasificaciones

12
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Para adicionar una Clasificacion se debe seguir con los siguientes pasos.

e Darle Clic al botén agregar , y presenta la siguiente informacion a diligenciar.

<+ Crear clasificacion

Nombre * ngrese nombre

Credito * No hd

¢ Ingresar el nombre de la clasificacién que se le quiere dar a la as imagenes y seleccionar

si el uso de estas imdagenes al momento de ser utilizadas en algin momento se le debe
s . . . . B Aceptar
dar crédito al propietario de la misma, y luego darle clic en aceptar , para

crearlo. Si se da clic en Limpiar m , la informacién se borra y debe digitarse
nuevamente.

>
Nota: Para eliminar o modificar 4 las clasificaciones creados en la lista, debe darle clic, a
los botones correspondientes a cada motivo, que se encuentra ubicados en la parte derecha de
la pantalla, en la columna acciones.

6.7.  Excluir palabras

Esta seccion estd habilitada para crear un listado de palabras para que sean excluidas de las
busquedas de las imagenes dentro de la plataforma.

LiStadO de palabras EXCIUidaS 4, Configuraciones Generales = Tipos
+] 5

Mostrar, 10 ~ | registros ‘ 3] H B || B | Buscar:

Palabra 1 Modificacion Creacion Acciones

en ! 2017-09-11 08:42 | rtejada &=

la ! 2017-09-11 08:42 / rtejada &=

13
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Para adicionar una palabra a excluir se debe seguir con los siguientes pasos.

e Darle Clic al botén agregar , y presenta la siguiente informacion a diligenciar.

+ Agregar palabra a excluir

* Palabra ngrese palabra

. . B Aceptar
e Ingresar la palabra que se requiere, y luego darle clic en aceptar , para crearlo.

Si se da clic en Limpiar m , lainformacién se borra y debe digitarse nuevamente.

»

Nota: Para eliminar o modificar 4 las palabras a excluir creadas en la lista, debe darle clic,
a los botones correspondientes a cada motivo, que se encuentra ubicados en la parte derecha de
la pantalla, en la columna acciones.

6.8. Autores

Esta seccion estd habilitada para crear un listado de Autores de las diferentes imagenes que serdn
cargadas en la plataforma.

Lista de autores & Configuraciones Generales

 +]

Autor Modificacion Creacion Acciones
! 2017-10-19 09:44 / #£=-

Alcaldia de Abejorral ! 2017-00-17 18:09/ &-

Alcaldia de Medellin ! 2017-00-14 15:09/ ;-

Alejandro Vargas Robledo ! 2019-03-06 12:06 / Ll

@ Autores

Para adicionar un Autor se debe seguir con los siguientes pasos.

e Darle Clic al botdn agregar , y presenta la siguiente informacion a diligenciar.

14
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+ Agregar

* Autor grese aulo

- -
o Ingresar la palabra que se requiere, y luego darle clic en aceptar , para crearlo.

Si se da clic en Limpiar m , lainformacién se borra y debe digitarse nuevamente.

»
Nota: Para eliminar o modificar & los autores creados en la lista, debe darle clic, a los
botones correspondientes a cada motivo, que se encuentra ubicados en la parte derecha de la
pantalla, en la columna acciones.

7. BANDEJA DE INICIO (BUSQUEDA)

La pantalla de inicio con la que inicia el aplicativo web es la siguiente:

Telemedellin . jose jaramillo

# Irainicio

© Agregar fotos

Buscar... Todo - Q

Esta pantalla es para buscar las diferentes fotografias que ha sido cargadas mediante esta barra
de busqueda

Buscar... Todo ~ Q

15
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Este espacio es para digitar las palabras claves para realizar la busqueda de las fotografias que
existen.

En el lado derecho de esta barra se cuenta con una lista desplegable para seleccionar el tipo de
clasificacién de las imagenes que se requieren encontrar

Todo - Q
Todo
Pantallazos

Piezas graficas
Propias

Terceros

Hermramientas

Al darle clic en la opcidn al final de la lista Herramientas, aparecen opciones adicionales para
hacer la busqueda mas limitada y con mas pardmetros. Estos campos son los siguientes:

Tipo Rango de fecha de carga Ario Credito
= 5el W = w4 = 5l w
TIPO
Tipo Campo para seleccionar el

formato de imagen en
gue se requiere buscar la
informacién necesitada

imagejpeg
image/png

RANGO DE FECHA DE CARGA
Rango de fecha de carga Herramienta para
| = . seleccionar y/o digitar
los rangos de fecha en
27/05/2022 - 27/05/2022 que fueron cargadas las
01/05/2022 - 30/05/2022 fotografias a la
plataforma.

16
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Campo para seleccionar
el ano que se le asignd a
1900 la fotografia en su
creacion de metadatos

CREDITO
Credito Campo para seleccionar
si la fotografia a buscar
debe de darse crédito a

== Select  w

= Seleccione Credito *=**
ND su autor o no al
i momento de usarla

Al terminar de diligenciar los campos que se requieren para la busqueda, el usuario de la
plataforma debera darle clic al botén en el extremo izquierdo de la barra de busqueda que es
unalupa.| o

Si se encuentran resultados se presentan las imagenes cargadas de la siguiente manera

silleteros Todo - | Q

Desfile silleteros

Desfile silleteros

s De Medellin
Tamaio: 6720 X 4480 Tipo: image/jpeg
Ao foto: 2022

Fecha creacién: 2022-08-15 21:35
Notas

id: 20761

Al pararse con el cursor del mouse sobre la foto, se presenta la informacidn con la que se cargd
la imagen a fototeca:

17




Desfile silleteros

Desfile silleteros

Autor: Alcaldia De Medellin
Tamafio: G720 X 4450 Tipo: imagalpeg
Afio foto: 2022
Fecha creacion: 2022-03-18 21:28
MNotas:

Id: 20750
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Al daré clic sobre la foto que se desea, se abre en una nueva ventana y muestra la siguiente
informacion:

'3 C' N7 Desfile silleteros

T’fw,‘_‘ e b ¥y g

% 1%

Credito: Alcaldia De Medellin

Rotar imagen a la izquierda 902
Rotar imagen a la derecha 90° C

Descargar imagen

\ 4

En caso que la busqueda no cuente con resultados con esa informacidn aparecera lo siguiente:
Resultado O

Resultados 0

Pagina 11

gallinazo|

Todo - Q

18
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Nota: La busqueda de fotografia estd permitido para todos los roles de usuarios de la
plataforma.

8. BANDEJA AGREGAR FOTOS

Es la bandeja en la cual los usuarios que tienen rol de Administrador o Super Administrador,
podran agregar las imagenes en la plataforma de fototeca.

Telemedellin . jose jaramillo  of

@& Irainicio

Todas las fotos = Fotos

© Agregar fotos n
Mostrar 50 ~ registros =

Todas las fotos

Buscar:

Fecha / Hora |F Clasificacion Titulo Descripcion Afio Autor Id
2022-09-20 15:17 Propias Feria de las Flores Activacion de marca 2022 Telemedellin 22691 DRk — &
2022-09-20 15:17 Propias Feria de las Flores Activacion de marca 2022 Telemedellin 22690 OFalE — &

En esta ventana, se podrdn visualizar el listado completo de las fotografias que ya se han cargado
en la plataforma Fototeca, y podran descarga este listado mediante los siguientes botones:

Bjeje]

HKLSX sV PDF

Estos botones exportan esta informacidon de metadatos, que alli se presenta en tres tipos de
formatos planos diferentes: XLSX, CSV o PDF.

Para agregar una fotografia se debe hacer el siguiente procedimiento.

Darle clic al botdon de agregar fotografia , de ahi se presenta la siguiente informacion de
metadatos para diligenciar:

+ Agregar Photo

Clasificacion *

== Seleccione Clasificacion *=* hd

Titulo *

tulo

Descripcion *

Notas

ngrese nformacion adicional, derechos autor regqisiros, CONGICIONESs, U oiros.
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Ninguno archivo selec.
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Clasificacidn: Se debe seleccionar la fotografia a cargar a que clasificacién corresponde, acorde a
los valores parametrizados.

Titulo: Es el nombre con que se quiere identificar la imagen que se va a subir a la plataforma
fototeca.

Descripcidn: Espacio en el formulario para describir una informacién mas amplia de la fotografia.
Aio: Se debera digitar el afo en que se capturd la fotografia originalmente.

Autor: Campo para la persona que tomo la fotografia y/o tiene los derechos sobre la misma.
Notas: Espacio para ingresar informacidon adicional como derechos de autor, registros,
comentarios entre otros.

. . ) . . Seleccionar archivo
Luego de ingresar estos datos se le da clic al botdn de seleccionar archivo ‘ ‘ , el

cual abrird una ventana para seleccionar el archivo que se requiera cargara a la plataforma,
acorde a los formatos de imagenes permitidos en la parametrizacion del sistema.

« = ~ 4 = » Esteequipo » Imagenes v O = Buscar en Iméagenes
Organizar « Nueva carpeta =~ [N o

'y
[ Este equipo

* Descargas
|= Documentos

[ Escritoric

=/ Imégenes Album de Imagenes
camara guardadas
J’) Musica

. Objetos 3D

B Vvideos

i, Dizco local (C) ¥

Nombre: « | |Todos los archivos (*.%) ~

Abrir Cancelar

Se selecciona la imagen y se le da clic en el botdn abrir.

Al ya cargar la imagen al formulario que se esta diligenciando para cargar la informacién a
fototeca, se cuenta con tres botones para finalizar el formulario.

Adjuntar archivos (El tamafio total de imagenes no puede exceder el limite de 15MB).

| Seleccionar archivo §10.Baobab01.jpg |

BlAceptar [IR*YNNEVMM [F Cerar

20



MEDELLIN
Aqui te ves

Aceptar: Acepta la informacion ingresada y carga la imagen a la plataforma Fototeca.

Limpiar: Borra toda la informacion diligenciada en el formulario y no cierra el formulario.
Cerrar: Cierra el formulario y la informacion cargada se pierde por completo y no es recuperable.
Luego de cargar la informacion aparece una linea de la fotografia con la informacidn digitada

Fecha / Hora 1F Clasificacién Titulo Descripcion Afio Autor Id

2022-09-20 15:17 Propias Feria de las Flores Activacion de marca 2022 Telemedellin 22691 @ [zal @ -

Y en el extremo izquierdo aparecen los siguientes iconos que se explican a continuacién:

® Adjuntar imdgenes (Carga masiva): Al darle clic a este botdn se podran cargar varias imagenes
que contengan los mismos metadatos de la linea en que se le dio clic en la plataforma. Alli se
sigue los siguientes pasos

® Adjuntar imagenes | Feria de las Flores

g s e

Se agregan cuantas imdagenes que se requieran, siempre y cuando no excedan cada una la
cantidad limite de peso de 15 MB. Luego se le da iniciar carga y apenas estén cargadas las
fotografias, se cierra la ventana.

Al darle clic en cancelar carga, se cancelan las imagenes que en esta ventana fueron precargadas
previamente antes de ser cargadas. Si ya fueron cargadas a esta ventana, con el botén borrar
archivos, las elimina dentro de esta misma pantalla.

(4] visualizacién imagen: Al darle clic a este icono, se abre la foto para ser pre visualizada, y
tiene las opciones de girar la foto a la derecha y a la izquierda, y descargarla en el formato que
fue cargada.

) C < Feriade las Flores
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@ Visualizacidn imagen HTML: Al darle clic a este icono, se abre la foto para ser pre visualizada,
y tiene las opciones solamente de descargarla en formato htm

« Feriade las Flores

Credito: Telemedellin

m==Eliminar foto: Al darle clic a este icono, la linea con la informacién y las imagenes son
totalmente eliminadas de la plataforma.

'y
@ Editar foto: Abre el formulario de los metadatos con la informacion originalmente cargada,
para ser editada en los casos que sean necesarios.

# Editar Foto | 22691

Clasificacion *

Propias -

Titulo *

Feria de las Flores

Descripeion =

Activacion de marca

Afio *

2022

Autor

Telemedellin

Notas

ngrese informacion adicional, derechos autor, registros, condiciones, u ofros.

Adjuntar archivos (El tamafio total de imagenes no puede exceder el limite de 15ME].

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
B Aceptar  JERYELEY
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